Hilfe / Erläuterungen 

[bookmark: _GoBack]EMPB, PPF-Bericht , PPAP für Word 2007-2010




	Ausführungen ( 5.Auflage 2012)
	Deutsch
	Englisch


	Einzelblätter:
	
	

	Deckblatt, Inhalt PPF-Bericht, Produktbez. Prüfergebnisse, Prozessbezogene und 
sonstige Dokumente
	x
	x

	Kombinationen (Standard):
	
	

	I. Deckblatt + Inhalt PPF-Berich + Prüfergebnisse + Prozessbezogene und            	sonstige Dokumente
	x
	x

	II. Deckblatt +Inhalt PPF-Bericht + 1x, 2x, 3x, 4x, 5,10x Prüfergebnisse
	x
	x

	
	
	

	Weitere Kombinationen auf Anfrage
	x
	x



Speichern

· Speichern unter Dokumentvorlage				(xxx.dotx)
· Nach dem Ausfüllen speichern als Word-Dokument		(xxx.docx)


Ausfüllen

· Formulartextfelder                         beschreiben

(Formulartextfelder können wie folgt ein- und ausgeblendet werden:
Ansicht  Symbolleiste  Format. Zur Vereinfachung können Sie die Format-Symbolleiste mit der Maus unter die Standard-Symbolleiste ziehen.)

· Bitte Beachten : Keine Zeilenumbrüche eingeben, damit Formularstruktur erhalten bleibt.
· Eingabe- bzw. Enter-Taste wird nicht benötigt.
· Wechseln zwischen den Textfeldern mit der Maus, mit der Tab-Taste, der Kombination Shift+Tab oder mit den Bild-Tasten.

Kopieren / löschen

· Einzelne Textfelder können kopiert werden (Markierung mit der Maus).
· Im Bereich Prüferg. Konnen die Einträge blockweise kopiert oder gelöscht werden.
· Einzelne Textfelder können gelöscht werden (Markierung mit der Maus).

Anmerkung

· Textfelder, die sich auf der 2. und 3. Seite wiederholen, werden automatisch ausgefüllt
	(Referenz zu berechnenden Zellen).
	
· Formblatt-Nr.: Identifikation der Formulare im QM-Handbuch.
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